VILJANDILINN
LINNAVALITSUS
ULDKORRALDUS

6. veebruar 2023 nr 84

Viljandi linna rahaliste nouete menetlemise kord

Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 6 1dike 3 punkti 2 alusel ning kooskdlas
voladigusseaduse § 88 ja 197-202 ja Viljandi Linnavolikogu 27.04.2011 maéadrusega nr 74
,» Viljandi linna poolt méératud toetuste ja muude eraldiste tasaarveldamine volgnevustega“

I peatiikk
ULDSATTED

1. Viljandi linna rahaliste nduete menetlemise kord sitestab tdhtajad ja toimingud, mida
rakendatakse tdhtaegselt tasumata nduete (edaspidi volgnevuste) menetlemisele Viljandi linna
ametiasutuses ja hallatavates asutustes.

2. Vbdlasuhe vaib tekkida:

2.1. lepingust;

2.2. kahju digusvastasest tekitamisest;

2.3. alusetust rikastumisest;

2.4. kdsundita asjaajamisest;

2.5. tasu avalikust lubamisest;

2.6. muust seadusest tulenevast alusest.

3. Kiesolevas lildkorralduses kasutatakse maoisted jargmises tdhenduses:

3.1. eelarveridade eest vastutaja — Viljandi linna alaeelarvete kinnitamisel médratud isikud,
kelle vastutusalas on teatud asutuse voi struktuuritiksuse eelarve tditmine;

3.2. asutus — Viljandi linna ametiasutuse struktuuritiksus voi Viljandi linna ametiasutuse
hallatav asutus;

3.3. inkassofirma — volgnevuste kohtuvilise sissendudmisega tegelev juriidiline isik, kellega
on Viljandi linnavalitsusel (edaspidi linnavalitsus) sdlmitud koostodleping volgnevuse
menetlemiseks;

3.4. maksehdireregister - AS Krediidiinfo Ametlik Maksehdireregister.

II peatiikk
TOIMINGUD ARVETE JA VALJAMAKSETEGA

4. Viljandi Linnavalitsuse rahandusamet (edaspidi rahandusamet) véljastab eelarveridade eest
vastutavate isikute poolt edastatud algandmete alusel kaupade ja teenuste miitigiarved, markides
arvetele maksetdhtaja, mis tildjuhul ei ole liihem kui 14 kalendripéeva.

5. Arved edastatakse arvete saajatele lildjuhul e-kirjaga, PDF-vormingus. Kui arve saajal puudub
e-posti aadress, prinditakse arve selle saajale vélja rahandusametis vOi saadetakse arve vastava
asutuse e-posti aadressile ja arve prinditakse vilja asutuses kohapeal ning edastatakse seal arve
saajale paberkandjal. E-arve pilisimakselepingu omanikele saadetakse lisaks arve XML-vormingus
vastavale pangale. Bill.me platvormi kasutajatele saadetakse arve XML-vormingus bill.me
keskkonda.

6. Arvete voOi lepingute alusel tasumisel mérgitakse raamatupidamises arved tasutuks vastavalt
voladigusseaduse § 88 sitestatule.



7. Nouete tasumisel loetakse kohustus tdidetuks asutuse kassasse sularaha laeckumisest voi
linnavalitsuse arvelduskontole raha lackumisest tasumisele kuuluva rahasumma ulatuses.

8. Kui rahandusameti juhataja kooskolastab lepinguid véi kui rahandusamet teeb lepingute alusel
véljamakseid, kontrollitakse enne neid toiminguid lepingupartneri volgnevuste olemasolu. Kui
selgub, et lepingupartneril, kes peaks linnalt vdljamakse saama, on linna ees volgnevus, siis
teavitab rahandusamet vdlgnevusest lepingu linnapoolset esindajat, kes seejirel teavitab
lepingupartnerit volgnevusest ja esitab vdlglasele ettepaneku tasaarvestuse kokkuleppe
s0lmimiseks. Tasaarvestuse kokkulepe sdlmitakse tasaarvestuse kokkuleppe vormil, mis on
kdesoleva korra lisa 1.

9. Kui viljamaksmisele kuuluv summa on linnapoolne toetus voi eraldis, siis vdib linnavalitsuse
korralduse alusel viljamakse tegemisel toetusest voi eraldisest kinni pidada volgnevuse Viljandi
linna ees. Kui tasaarvestuse kokkulepe on fikseeritud mdlema poole poolt allkirjastatud
linnapoolse toetuse voi eraldisega seotud rahastamislepingus, ei ole volgnevuse kinnipidamiseks
tdiendavat linnavalitsuse korraldust tarvis.

III peatiikk
VOLGNEVUSTE MENETLEMINE ASUTUSTES

10. Eelarveridade eest vastutajad saavad iga kalendrikuu algusel, hiljemalt kalendrikuu viiendal
toopdeval rahandusametilt nimekirjad inkassofirmale iile andmata vodlgnevuste kohta eelneva
kalendrikuu viimase kalendripdeva seisuga.

11. Eelarveridade eest vastutaja korraldab 20 kalendripdeva jooksul vdlgnevuste infoga
nimekirjade saamisest volgnikule vdlast teavitamise (nt helistab volgnikule, kohtub volgnikuga
isiklikult, edastab meeldetuletuskirja voi lepingu 1opetamise hoiatuse).

12. Volgnevusega seotud info, sh teavitamise meetodi, aja ja teavitamise tulemuse fikseerib
eelarveridade eest vastutaja kirjalikult voi kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis
volgnevuste menetlustoimingute registreerimise vormil, mis on kéesoleva korra lisa 2.

13. Asutuse juhil on digus sdlmida volglasega vdlgnevuse tasumiseks maksegraafik, mis ei ole
pikem kui 12 kalendrikuud ja mille esimese makse tegemise tdhtpdev peab olema maksegraafiku
s0lmimisega samas kalendrikuus. Maksegraafik sdlmitakse vormil, mis on kdesoleva korra lisa 3.
Maksegraafiku koopia esitatakse viivitamatult pearaamatupidajale.

14. Kui punktis 11 nimetatud tegevuste tulemusena ei ole maksetihtpdevale jirgneval
kalendrikuul kogu vdlgnevus tasutud voOi ei ole maksegraafiku alusel asutud volga
graafikukohaselt tasuma, esitab eelarveridade eest vastutaja pearaamatupidajale nende
volgnevustega tegelemise kohta info punktis 12 nimetatud vormil. Info esitatakse punktis 11
nimetatud tegevuste tegemise kalendrikuule jargneva viie toopédeva jooksul.

IV peatiikk
VOLGNEVUSTE MENETLEMINE RAHANDUSAMETIS

15. Iga kalendrikuu esimese viie to00pdeva jooksul viljastab rahandusamet eelarveridade eest
vastutajatele nimekirjad nende vastutusalas olevate eelarvetuludega seotud ja inkassofirmale iile
andmata volgnevuste kohta eelneva kalendrikuu viimase kalendripideva seisuga.

16. Vdhemalt korra kalendrikuus, hiljemalt kuu viimastel toopdevadel, saadab rahandusamet
tdhtaegselt tasumata nduete kohta, mida ei ole inkassofirmale iile antud ja mille tasumise
tahtpdevast on moddunud rohkem kui 20 kalendripdeva, raamatupidamisprogrammist e-kirjadega
meeldetuletused volgnevuste tasumiseks. Meeldetuletuses peab olema maérgitud, et tasumiseks
antakse tdiendav tihtaeg 10 kalendripdeva. Kui meeldetuletuse saajal ei ole e-posti aadressi,
edastatakse meeldetuletus voimalusel paberkandjal.

17. Iga kalendrikuu 15. kuupéevaks koostab rahandusamet nimekirja nendest veel inkassofirmale
iile andmata volgnevustest, mille maksetéhtajast on méddunud vdhemalt 60 kalendripdeva.
Nimekirja koostamisel arvestatakse vdlgnevuste menetlustoimingute registreerimise vormidel
esitatud infoga. Nimekirja alusel antakse nduded menetlemiseks iile inkassofirmale.

18. Rahandusametil on &igus teha linnavalitsusele pohjendatud ettepanek vdlgnevuste
sissendudmiseks muul viisil kui inkassoteenust kasutades.



V peatiikk
KOOSTOO INKASSOFIRMAGA

19. Linnavalitsus volitab linnapead asutuste nduete menetlemiseks sdlmima koostddlepingu
inkassofirmaga. Lepingupartneri viljaselgitamiseks kiisitakse andmeid ja tingimusi véhemalt
kolmelt inkassofirmalt.
20. Koostoolepingu sdlmimisel tuleb arvestada jargmiste tingimustega:
20.1. Viljandi linnale ei tohi vdlgnevuste sissendudmisega kaasneda teenustasusid, vaid
sissendudmiskulud tasub inkassofirmale volgnik ja kogu inkassofirmale lackunud volgnevuse
ja intresside summa kantakse Viljandi linnale iile;
20.2. inkassofirmale edastatud volgnevuse sissendudmise voimatuse korral seoses
juriidilisest isikust volgniku likvideerimisega vdi fliiisilisest isikust volgniku surmaga voi
monel muul pdhjendatud juhul annab inkassofirma volgnevuste menetlemise diguse Viljandi
linnavalitsusele tagasi teenustasuta;
20.3. inkassofirmale edastatud vdlgnevuse sissendudmisest loobumise korral Viljandi linna
algatusel voi ndude aluse dralangemisel Viljandi linna tegevusest tulenevalt on maksimaalne
inkassofirmale tasutav summa iihe volgnevuse menetlemisest loobumise kohta 30 eurot koos
kdibemaksuga;
20.4. lepingupartneri viljaselgitamiseks andmete saamisel hinnatakse eeskétt punktis 20.3
nimetatud tasu suurust pakkumuses ja eelistatult sdlmitakse koostddleping inkassofirmaga,
kelle pakutud punktis 20.3 nimetatud tasu on viikseim; samuti hinnatakse nduete
menetlemiseks edastamise ja nduete hetkeolukorrast teadasaamise viiside paindlikkust ja
inkassofirma senist tegevust;
20.5. inkassofirmal on 0Oigus kanda linnavalitsuse ettepanekul vdlglaste andmed
maksehdireregistrisse;
20.6. kui volgnevust ei ole kolme kalendriaasta jooksul inkassofirmale iileandmisest suudetud
sisse nouda, on linnavalitsusel digus taotleda nende vdlgnevuste menetlemise diguse ilma
teenustasuta tagasiandmist linnavalitsusele.
21. Peale esmakordset inkassofirmaga koostodlepingu sOlmimist antakse inkassofirmale
menetlemiseks iile vahemalt kdik need Viljandi linna rahalised nduded:
21.1. mis ei ole vaidlustatud ja
21.2. mis ei ole kantud lootusetuks ja
21.3. mille maksetdhtaecg on koostddlepingu sOlmimise péeval iiletatud védhemalt 60
kalendripédeva ja
21.4. mille osas ei ole sdlmitud maksegraafikut voi
21.5. mille osas ei ole pooleliolevat kohtu- vai tditemenetlust.
22. Edaspidi edastab rahandusamet iga kalendrikuu 15. kuupdevaks kdesoleva korra punktis 17
sdtestatud viisil koostatava vdlgnevuste nimekirja inkassofirmale menetlemiseks.

VI peatiikk
NOUETE HINDAMINE JA LOOTUSETUKS KANDMINE

23. Viéhemalt iga kvartali 10pus hinnatakse rahandusametis nduete lackumise tdendosust.
Voimaluse korral hinnatakse iga ndude lackumist eraldi. Juhul, kui see ei ole otstarbekas,
kasutatakse nduete hindamisel ligikaudset meetodit, mis tugineb varasemate perioodide
kogemusele.
24. Tekkepohise eelarve tditmisel kajastatakse nouete allahindlusega tekkiv kulu nduetega seotud
asutuse vastava perioodi pohitegevuse kuludes.
25. Nouete hindamiseks ligikaudsel meetodil hinnatakse nduded, mille maksetéhtaeg on {iletatud:
25.1. 90-180 pdeva vorra, alla 50% ulatuses;
25.2. iile 180 péeva vorra, alla 100% ulatuses.
26. Nouete lackumise ebatdendoliseks tunnistamine vormistatakse raamatupidamise diendiga,
millele kirjutavad alla pearaamatupidaja ja linnapea.
27. Kui ndude allahindlus kajastati ebatdenéoliselt lackuvate nouete kontol, kuid hiljem selgub,
et noude lackumine on lootusetu, kantakse nii noue kui ka selle allahindlus vastaval kontrakontol
bilansist vilja. Tdiendavat kulu sel hetkel enam ei teki.



28. Noue loetakse lootusetuks, kui puuduvad igasugused voimalused ndude kogumiseks voi kui
selle tagasindudmiseks tehtavad kulutused iiletavad hinnanguliselt lackumisest saadaolevat tulu.
29. Nouete lootusetuks kandmine toimub Viljandi Linnavolikogu poolt kinnitatud linnavara
valitsemise korra alusel.

30. Nouete lootusetuks kandmise korralduse voi otsuse eelndu koostab rahandusameti juhataja
pearaamatupidaja ettepanekul. Nouete lootusetuks kandmise vajalikkust hinnatakse vahemalt kord
aastas, 30. novembri seisuga.

VII peatiikk
RAKENDUSSATTED

31. Kéesoleva korraldusega mittendustumisel voib esitada 30 pdeva jooksul korralduse
teatavakstegemisest arvates:

1) vaide Viljandi Linnavalitsusele aadressil viljandi@yviljandi.ee v3i Linnu tn 2, 71020 Viljandj
2) kaebuse Tartu Halduskohtule aadressil trthktartu.menetlus@kohus.ee voi Kalevi tn 1, 51010
Tartu.

32. Korraldus joustub teatavakstegemisest.

33. Tunnistada kehtetuks Viljandi Linnavalitsuse 02.05.2016 iildkorralduse nr 315 ,,Viljandi linna
rahaliste nouete menetlemise kord®.

(allkirjastatud digitaalselt)
Madis Timpson (allkirjastatud digitaalselt)
linnapea Ene Rink

linnasekretir



